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فرايند واگذاری فضاهای مازاد مراکز در قالب 
)2(قانون الحاق  5ماده 

کارگروه استانی واگذاری



شروع

موافقت با واگذاري  بر اساس شاخص ها و اولويت هاي تعريف شده سازمان و مديريت استان 

دو ماه قبل از 
اتمام قرارداد

روز ٥حداكثر 

روز٤حداكثر 

روز ٣حداكثر 

ج طراحي شدهدرخواست واگذاري و برآورد اوليه اجاره مورد معامله  بر اساس فرم هاي الف ، ب و 

بررسي موضوع در جلسه 
عدم موافقت با واگذارينكارگروه برونسپاري استا

مكاتبه با مركز يا كانون 
كارشناسان رسمي 

دادگستري

تخصصي يا  -هيأت كارشناسي رسمي كارشناس رسمي يا هيأت كارشناسي
خبره 

برآورد اوليه قيمت پايه مورد معامله

واگذاري با تجهيزات واگذاري بدون تجهيزات



سفارش چاپ آگهي در دو نوبت در روزنامه هاي كثيرالانتشار 

يمهر كردن تمامي اسناد و تاييد نهايي آتها توسط كارشناس امور واگذار

آيا اسناد نياز 
به اصلاح دارد؟

اصلاح اسناد توسط 
كارشناس واحد مربوطه 

)مهم ( بررسي اسناد مزايده توسط كارشناس امور واگذاري 
و تهيه متن آگهي

با  آماده كردن اسناد مورد نياز مزايده توسط واحد مربوطه  با استفاده از قرارداد تيپ و مدارك موجود و هماهنگي
كارشناس امور واگذاري جهت بررسي

 تاييد ارزيابي كارشناس  و صدور مجوز مزايده به
امضاء معاونت اداري و پشتيباني يا مديركل 

بلهخير

زحداكثريك رو

حداكثريك روز

زحداكثريك رو

يد بلافاصله پس از تاي

پس از آماده كردن اسناد 
روز٢حداكثر 

 ادامه

 ادامه



درج اطلاعات مزايده ايي مربوط به موضوع اجاره و بارگذاري اسناد مزايده در سامانه ستاد
)شامل پيش نويس قرارداد و پلان و ليست تجهيزات و ساير شروط در صورت لزوم(

مراجع  و اعضاي كميسيون و ساير) رئيس مركز(ارسال دعوتنامه توسط كارشناس امور واگذاري به واحد مربوطه 
ذيربط جهت تشكيل مرحله اول كميسيون مزايده 

ادامه

يك روز قبل از 
توزيع اسناد و 

چاپ آگهي

از  يك هفته قبل
برگزاري مزايده

با موضوع و  تشكيل جلسه اول و ارزيابي اوليه شركت كنندگان توسط كارشناسان مرتبط
موارد ارزيابي 

بررسي و ارزيابي نهايي شركت كنندگان 

تنظيم صورتجلسه توسط كارشناس واگذاري و ارجاع به كميسيون مزايده جهت تصميم 
گيري نهايي

اري به ارسال دعوتنامه تشكيل مرحله دوم كميسيون مزايده توسط كارشناس امور واگذ
واحد مربوطه و اعضاي كميسيون و ساير مراجع ذيربط 

تشكيل جلسه  دوم كميسيون در تاريخ و ساعت مقرر و بازگشايي پيشنهاد قيمت  
شركت كنندگان در سايت ستاد

هحداكثريك هفت



آيا مزايده 
برنده 
دارد؟

بلهخير



بايگاني كليه اسناد مزايده در اداره امور قراردادها 

ابلاغ نامه كتبي به برنده مزايده جهت 
انعقاد قرارداد توسط واحد مربوطه تجديد يا لغو مزايده 

 ادامه

ا تنظيم صورتجلسه مزايده و اخذ امضاي اعض

ل و به جز برنده  او(تنظيم نامه استرداد سپرده هاي متقاضيان 
توسط واحد امور قراردادها ) دوم

تحويل صورتحساب هزينه آگهي نوبت اول و نوبت دوم 
به برنده مزايده جهت شروع فرآيند عقد قرارداد

معمولا يك روز پس از جلسه

ونحداكثر دو روز پس از جلسه كميسي

حداقل يك هفته پس از 
برگزاري مزايده

هحداكثر يك هفته پس از جلس



انجام تشريفات انعقاد قرارداد 

رائه استعلام از بانك مركزي در خصوص اصالت ضمانتنامه هاي ا
شده

)اداره امور مالي: مسؤول پيگيري (  

اخذ ضمانتنامه حسن انجام كار و ساير تضامين  و وثايق مندرج در متن پيش نويس قرارداد  
)اداره امور مالي: مسؤول پيگيري (

 ادامه

 ادامه



آيا برنده در 
مهلت مقرر 
ضمانتنامه 
 معتبر بانكي
ارائه داده 

است ؟

)تأييديه اداره امورمالی ( بله خير



برنده اول به (ضبط سپرده شركت در مزايده 
)نفع دولت 

انعقاد قرارداد و آزاد سازي سپرده شركت در 
 مزايده فرد برنده

پايان

آيا مزايده 
برنده دوم 
?  دارد

بله خير


ابلاغ كتبي به برنده دوم جهت انعقاد قرارداد و تحويل مدارك  

در مهلت مقرر

آيا برنده دوم در مهلت مقرر 
ده ضمانتنامه معتبر بانكي ارائه دا

است ؟

بلهخير



روز كاري پس از  ٢٠
جلسه كميسيون



تحويل مكان يا فضاي مازاد  مطابق مفاد قرارداد اجاره و 
تنظيم صورتجلسه تحويل


